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Guia para la creacion de cuenta de
correo de la Universidad Andhuac.
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Creacion de correo Anahuac en 0365

1. Correo electronico de bienvenida

Para crear tu cuenta de correo de la Universidad Andhuac, debes abrir tu correo electrénico
anteriormente proporcionado y busca el mensaje donde la universidad te da la bienvenida y te
proporciona un enlace para acceder al portal donde vas a crear tu cuenta de correo Microsoft office 365
de la Universidad Andhuac.

i outlook P Buscar N Reunirse ahora
= [i] Eliminar Correo deseado ~ 53 Movera v <J Categorizar

“  Carpetas © Correo no deseado ¥r Filtrar ~
/s Bandeja d... /A Los elementos de correo no deseado se eliminaran tras 10 dias

&  Correonode...

& Borradores

B Elementos enviad..,

Elementos elimi...

= Archivo

&l Notas

Conversation Hist...
Simulacién de Sis...

Carpeta nueva

“~  Grupos

@ Actualizara
Microsoft 365 con
Caracteristicas de
Outlook Premium

A ke A B A 2 R AR R AR

Cuenta de Pmebal‘\if i] & @  Creatu cuenta @anahuac.mx nombre01 apellido01 , La Universidad Andhuac México Campus Norte te da la. Mié 11/11 I

= B &
T — T —

i Outlook P Buscar £X  Reunirse ahora

= © Responder T Eliminar B Archive © Nodeseado - < Limpiar 21 Movera v <J Categorizar ~¥ (O Posponer ~ = T e
VY Carpetas &~ Crea tu cuenta @anahuac.mx
2 Bandejad...
&  Correono des...
¢ Borradores
B Elementos enviad...
@  Elementos elimi... - -
Gabriel Ortiz Hernandez ,
= Archivo
G Notes La Universidad Anahuac México
Ci ition Hist... H H
Rpueaion i Campus Norte te da la bienvenida.
Simulaci6n de Sis...
b
Carpeta nueva Tu cuenta @anahuac.mx de Microsoft es parte de tu identidad
universitaria y te permitira iniciar sesion de forma segura en
' Grupos aplicaciones y servicios de |la Red de Universidades Anahuac.
Ademas, incluye una suscripcion de Office 365 con correo
@ Actualizara 2 " 5 . . -
Microsoft 365 con electronico y aplicaciones de comunicacion, colaboracion y
Caracteristicas de aprendizaje para utilizar en todos tus dispositivos.
Outlook Premium
Crear tu cuenta @anahuac.mx es facil y rapido, y como esta
=2 T £ cuenta te acompanara durante toda tu vida universitaria, podras

T — T ——————
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Al final del mensaje, aparece el botdn que
365, debes hacer clic.

Creacion de correo Anahuac en 0365

nos dirigira al portal de creacién de cuenta de correo office

X Reunirse 2

Correo deseado ~  B1 Movera

I

' iminer

Carpetas i

Crea tu cuenta @anahuac.mx
Bandeja d...

Correo no de...

Borradores

Elementos enviad...

Elementos elimi...

Archivo

g om = v S5 6 b

Notas
Conversation Hist...
Simulacién de Sis...

Carpeta nueva

Grupos

Actualizar a

Microsoft 365 con
Caracteristicas de
Outlook Premium

m £

&) Categorizar

Tu cuenta @anahuac.mx de Microsoft es parte de tu identidad
universitaria y te permitira iniciar sesion de forma segura en
aplicaciones y servicios de la Red de Universidades Andhuac.

Ademas, incluye una suscripcion de Office 365 con correo
electronico y aplicaciones de comunicacion, colaboracion y
aprendizaje para utilizar en todos tus dispositivos.

I

Crear tu cuenta @anahuac.mx es facil y rapido, y como esta
cuenta te acompariara durante toda tu vida universitaria, podras
personalizarla para hacerla tnica y memorable.

Comienza ahora y aprovecha los beneficios que tiene para ti.

Crea tu cuenta @anahuac.mx l

El enlace nos lleva al portal de creacidn de cuentas de office 365 de la Universidad Andhuac.
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Validacion

2 de nacimiento *

c

FECAPTCHA
Frivacidad - Candiciones

No 5oy un robot

D Términos y condiciones
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Creacion de correo Anahuac en 0365

2. Creacion de cuenta de correo de la Universidad Anahuac

a) Una vez ubicados en el portal, ingresamos nuestro ID proporcionado con anterioridad.
b) Seleccionamos la fecha de nacimiento para acceder al sistema.

\\\ Red de Universidades

“ Andhuac

Validacion

00444123 a)

26/11/1999 b)

™
\/ No soy un robot - c)

FECAPTCHA
58 - Conditionts

|Z Términos y condiciones

o) T

2020

Mie, Nov 25

CANCELAR

c) Seleccionamos el CAPTCHA.
d) Seleccionamos el check de “Términos y condiciones”.
e) Hacemos clic en “Aceptar”.
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Creacion de correo Anahuac en 0365

f) Yaen el portal de creacion de cuenta, puedes ver tus datos en el sistema (Nombre, apellido, fecha
de nacimiento, ID, usuario, institucion, etc.).

g) En la parte inferior de tus datos se encuentran las opciones de creacién de cuenta de correo que
te sugiere el sistema.

h) Tienes la opcidn de crear tu propio correo.

W, Redl de Universidlades
\\ e ’ﬂl\ll'\l(l(,'\

K A
Creacion de cuenta
Estos son tus datos.
Gabriel Ortiz Hernandez 00444123
Nombre(s) Apellido(s) 1D
26/11/1999 Alumno Universidad Anahuac México Campus Norte
Fecha de Nacimiento Usuario Institucion
Selecciona una opcion de correo institucional
QO gabriel.ort ahuac.mx
O gabriel uac.mx
@] C.mx g)
O ¢
g =|.ort ahuac.mx
b o Crear mi propio correo h)
CONTINUAR
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Creacion de correo Anahuac en 0365

i) En caso de que hayas elegido crear tu propio correo, puedes ingresarlo en el recuadro que te
muestra el inciso.

j) Elsistema te da una serie de recomendaciones para crear tu cuenta correctamente.

Nombre(s) Apellido(s) D

1900 Alumn Universidad Anahuac México Campus Norte

Fecha de Nacimiento Usuario Institucion

Selecciona una opcion de correo institucional

@anahuac.mx I )

Para la creacion de tu direccion de correo podrés seleccionar:

¥ * Puedes combinar cualquiera de tus nombres con iera de tus apellidos (marco.ruiz o marco. quez).
+ Puedes combinar las iniciales de tus bres con cualquiera de tus apellidos (mruiz o mmarquez). Q
= Puedes combinar tu nombre o apellido con tu ID (marce00072295 o marco_0072295). ] )
* Puedes combinar tu pombre con dia, mes ylo afio de nacimiento (mruiz2002 o marco.ruiz0502),
= Se adminte punto y guién bajo para separar palabras o nimeros.
.

El sistema validard que la cuenta esté disponible.

T — &

k) Puedes elegir una cuenta dentro de las sugerencias del sistema y da clic en “Continuar”.
I) Aparece una ventana que te pregunta si deseas “crear cuenta” o si deseas “cancelar”.

Se creara la cuenta gabriel.ortiz@anahuac.mx.
¢Desea Continuar?

Y
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Creacion de correo Anahuac en 0365

m) Al dar clic en “Crear cuenta”, aparece la siguiente pantalla, la cual te indica que tu cuenta ha sido
creada correctamente.

\\\/ Red de Universidades

\/ Andhuac

Creacion de cuenta

Tu cuenta gabriel.ortiz@anahuac.mx se cred correctamente.

Enviaremos tu contrasena temporal a parksporting@hotmail.com desde la cuenta email@anahuac.mx

s

T T — R —

n) El sistema te envia un correo electrénico a la cuenta proporcionada anteriormente, donde nos
confirma la creacidn de tu cuenta de correo y una contraseiia inicial para ingresar a los servicios y
aplicaciones de la universidad.

tlook £ Buscar CN  Reunirse ahora
= T Vaciar carpeta £ Marcar todos como leidos Deshace:

v Carpetas () Correo no deseado ¥r Filtrar ~
o Bandeja d... /A Los elementos de correo no deseado se eliminaran tras 10 dias
©  Correonode... .
#  Borradores .
B Hementos enviad.. .
[ Elementos elimi.. .
B Archivo .
&£l Notas .
Conversation Hist... '
Simulacion de Sis... . .
Carpeta nueva .
' Grupos
o O Cuenta il £ @ Tucuenta @anahuac.mx se creé correctamente nombre07 apellido 07, Tu cuenta @anahuac.mx se cred corr... Jue 12/11 n )
Miosor 365 600 micuenta@anahuac.mx

Caracteristicas de
Outlook Premium

= ] £
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Creacion de correo Anahuac en 0365

o) Mensaje de cuenta de correo creada y contrasefia inicial.

il

= Eliminar  Correo deseado B3 Movera v ) Categorizar ~ -+ N
D Carpetas <~ Tu cuenta @anahuac.mx se creé correctamente
A =
& Bandejad.. Este mensaje fue identificado como carreo no deseado. Se eliminara pronte. No es un correo no deseado | Mostrar contenido biogueado
® Consonode. @ El mensaje se envio con importancia baja
/' Borradores Cuenta de Prueba Desarrollo <micuenta@anahuac.mx> e g =
Jue 12/11/2020 04:10 PM . 9 >
B Elementos enviad... Parec:Listed
il Elementos elimi..
= Archivo - =
Gabriel Ortiz Hernandez,
%} Notas
Conversation Hist... L
Tu cuenta @anahuac.mx se creo
Simulacién de Sis. Correctamente
Carpeta nueva
S Cainos - Elegiste la cuenta gabriel.ortiz@anahuac.mx )
@ Actualizara * La contrasefia inicial es 04123L99
Microsoft 365 con
Caracteristicas de = < 4
OatlBob Drerin Desde este momento ya puedes utilizar las aplicaciones y los
servicios en linea de Microsoft disponibles para ti.
(= m £

En el correo en la parte final encontraras un botén que te va a dirigir al portal de office 365 para ingresar
a las aplicaciones de la universidad, debes hacer clic.

Outlook £ Buscar O3 Reunirse

= [i] Eliminar Correodeseado ~ B3 Movera v ¢ Categorizar v -+ ™~ L

' Carpetas < Tucuenta @anahuac.mx se creé correctamente

& Bandejad.. 23298 i

&  Correonode.. 112 —
& Borradores 20

B Elementos enviad... i i
il Elementos elimi... 6

B Archivo

Natas

Conversation Hist...

Simulacién de Sis...

L3

Carpeta nueva Inicia sesion ahora

~  Grupos

¥ Actualizara
Microsoft 365 con
Caracteristicas de
Qutlook Premium

= | £

7 —
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Creacion de correo Anahuac en 0365

3. Ingreso al portal de office 365 de la Universidad Anahuac.

Una vez ubicado en el acceso al portal de office 365 de la universidad, teclea tu cuenta de correo
recientemente creada.

B2 Microsoft
Iniciar sesion

gabriel.ortiz@anahuac.mx

Escribe tu contrasena proporcionada en el correo electrdénico anteriormente recibido.

< gabriel.ortiz@anahuac.mx

Escriba la contrasefna

Iniciar sesion

[
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Creacion de correo Anahuac en 0365

Finalmente te encuentras dentro del portal de office 365 de la Universidad Anahuac con tu correo creado
y contrasefa inicial proporcionada.

&« O B httpsy//www.office.com/7auth=2 @ % ¥+ @ &
Office 365 ANAHUAC 2 Buscar 253 ?  Gobriel OttizHem... [GH )

Al . )

Buenos dias, Gabriel Instalar Office

Recientes  Anclados  Compartidos conmige  Descubrir T Cargar yabrir...
o

-
¢ Y -
& e
a No hay documentos recientes de Office en linea.
Compartir y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento o
II arrastralo aqui para cargar y abrir.
T Cargar y abrir... m

OneDrive SharePoint
‘ Carpetas recientes Sitios frecuentes
B No hay carpetas recientes. . No hay sitios frecuentes. A

7 — . _________
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